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Vil du vide mere om biords-t, findes der et t-leksikon i Hindbog i Nudansk, hvor
du kan sla serlig problematiske biord op. Leksikonet koncentrerer sig mest om

biord, som aldrig kan fé -£ pa, eller som kun kan fa -t pd i visse betydninger.

OVELSE 32 - HVORNAR SKAL DER -T PA BIORD?

Her er en raekke saetninger, hvor du skal vurdere, om der skal -f pa biordet eller
ej. Det kan ogsé vere, det er valgfrit. Losningen finder du bagerst i dette kapitel.
1. Det bliver sandsynligvis/sandsynligvist ikke noget problem.

2. Han fremlagde visionen utrolig/utroligt godt.

3. Jeg har egentlig/egentligt ikke lyst til at veere med i arbejdsgruppen leengere.

4. Tilfeeldigvis/tilfeldigvist fortalte hun mig, at hun havde faet lonforhejelse.

5. De betragtede den nye medarbejder meget alvorlig/alvorligt.

6. Pressemodet finder sted to gange drlig/arligt.

7.15 At laese korrektur

Nar du skal leese korrektur pé din tekst, skal du laese teksten meget grundigt igen-
nem. Der findes en lang raekke fejl, som du skal vaere opmarksom pa. Du skal
kigge efter slafejl, ord der er stavet forkert, retskrivningsfejl, fejl i mellemrum
- bade manglende mellemrum mellem to ord og for meget luft mellem to ord,
glemte ord, ord der ikke er slettet fra en tidligere version af teksten, forkert stor-

relse pa bogstaverne, forkert linjeafstand og forkert orddeling.

Gode rad til korrekturlaesning
+ Les din tekst pa papir. Det kan veere sveert at leese korrektur pa en tekst direkte

pé skeermen, da man kan overse fejl, nar man ikke har teksten udprintet.

+ Egne fejl er svaere at se. Du skal huske p4, at vi er slemme til at overse vores
egne fejl. Nar vi ikke ser vores egne fejl, skyldes det, at vi i stedet for at se dem,
teenker pa det rigtige. Det gor vi, fordi vi kender teksten for godt. Nar andre fx
gor os opmerksom p4, at vi har glemt et ord i en tekst, kan vi jo sagtens se det.
Det er derfor godt, hvis du ogsa kan fa en anden til at leese korrektur pa din
tekst.
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+ Las baglaens. Du kan ogsa prove at leese din egen tekst bagfra. Det vil sige, at
du begynder med det sidste afsnit, herefter laeser du det naestsidste osv. Pa den
méde teenker du ikke over sammenhzngen og indholdet i teksten, men bare pa,

om teksten nu ogsa er korrekt.

+ Brug stavekontrollen. Ved at bruge stavekontrol kan du slippe for mange af de

smafejl, som man tit er blind over for. (Du slar stavekontrollen til ved at klikke

i Gennemse i overste bjelke og herefter vaelge Stave- og grammatikkontrol. Der

er ogsa vist en tegning af bogstaverne ABC med et lille flueben ", der marke-

rer, at noget er rigtigt). Nar du laver en stavefejl, vil computeren automatisk

markere fejlen med en rod siksakstreg neden under. Stavekontrollen kan rette
mange stavefejl, men desvaerre ikke alle.

I dag har stavekontrollen en grammatikkontrol, der markerer (visse) gram-

matiske fejl med bléat. Den giver ogsa forslag til rettelser. S& hold ogsé gje med

de bla streger.

- Sla op i Retskrivningsordbogen fra 2012 eller i RO+. Alle de fejl, som stave-
kontrollen ikke kan fange, kan du sla op i Retskrivningsordbogen. Du kan ogsé
soge pa Dansk Sprognavns hjemmeside: www.dsn.dk, eller pa hjemmesiden
sproget.dk. Dansk Sprogneevn har ogsa en hotline, hvor du kan ringe og stille
sporgsmal om alt vedrerende det danske sprog. Du finder telefonnummer og
tider pa deres hjemmeside. Retskrivningsordbogen indeholder naturligvis ikke
alle de forskellige fagudtryk, som knytter sig til forskellige fag. Derfor kan det
veere fornuftigt at investere i en af de fagordbeger, der herer til dit specifikke
fagomrade.

12013 er der kommet en elektronisk udgave af Retskrivningsordbogen. Den

kan ogsa downloades som app til din telefon.

+ Husk pa, at ingen kan huske, hvordan alle ord staves. Det er ikke det, det
drejer sig om, nar du laeser korrektur. Det vigtigste er, at du er opmaerksom pa
fejl. Ved hjelp af stavekontrol og opslagsbeger kan du séledes sikre dig mod en

masse irriterende smafejl i dine tekster.
+ Ver bevidst om dine stavefejl. Vi har alle sammen nogle bestemte ord, som vi

har svert ved at stave til. Lav eventuelt din egen liste over dine problemord. Her

er et skema med de mest almindelige fejltyper:
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Type af fejl Eksempler pa fejl Rettet til korrekt dansk
sammensatte ialt ialt
ord iovrigt i gvrigt
r-fejl at kerer bil at kere bil
han kere bil han kerer bil

fejl i endelser

husende er i mursten

lzerene er flinke

husene er i mursten

leererne er flinke

forkert alarmen giver trykhed alarmen giver tryghed
bogstav priviligeret privilegeret
dobbelt resource ressource
konsonant indiferens indifferens
stumme han vidste hende bogen han viste hende bogen
bogstaver kjolen er vid som sne kjolen er hvid som sne
fremmedord fraksion fraktion

aubergin aubergine

7.16 Korrekturtegn i Y ° &

Nér du har skrevet en tekst, er det vigtigt, at du leeser korrektur pa teksten, som vi
lige har veeret inde pa. Det kan ogsé veere, at du bliver bedt om at leese korrektur
pé andres tekster. Derfor er det vigtigt, at du benytter de korrekte korrekturtegn.
Korrekturtegn er sma tegn, du saetter inde i teksten dér, hvor der skal rettes. Heref-
ter gentager du tegnet ude i marginen og skriver lige bagefter, hvad rettelsen gar ud
pé. Hvis man er omhyggelig med sine korrekturtegn, kan man precist og entydigt

vise, hvor der skal rettes.

Vigtigt!
Der findes forskellige korrekturtegn til hver enkelt type af rettelser. Hvis du fx skal
indseette to manglende ord i en setning i samme linje, er det vigtigt, at du bruger
to forskellige korrekturtegn, fx. %A

P& den made er du sikker p4, at den, der skal rette teksten efter dine tegn, ikke
kommer til at bytte om pé de ord, der skal indsattes. Det samme korrekturtegn
md altsa ikke bruges pa en sddan made, at din leeser kan komme i tvivl om, hvilke

tegn der herer til hvilke rettelser.
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Sédan bruger du korrekturtegnene:

Lokalisering § v— n
Hvis du skal lokalisere et eller flere bogstaver eller ord, som skal rettes, placerer du
tegnet bade inde i teksten der, hvor fejlen er, og ude i marginen. Efter korrektur-

tegnet ude i marginen skriver du sa, hvad rettelsen gar ud pa.

Hvis du skal Iokalises et eller flere bogstaver eller ord, somiewf re“es, pla- Jg.

cerer du tegnet bade inde i teksten, der hvor fejlen er, og ude i marginen. H-’N

Efter korrekturtegnet ude i marginen skriver du sa, hvad rettelsen gar ud pa. ntt
Sletning *l JU

Er der ord, bogstaver eller saetninger, der skal slettes, skal du forst lokalisere rettel-
sen inde i teksten. Herefter gentages lokaliseringstegnet i marginen med et slette-
tegn bagefter. Slettetegnene ] og U er begge en forkortelse af det latinske ord
deleatur. Deleatur betyder slettes pa dansk.

Er der ord* pegstadly, bogstaver eller seetninger, der skal slettes, skal du J}L
forst lokalisere rettelsen inde i teksten. Herefter gentages lokaliseringstegnet -t Y. 8
i marginen med et slettetegn bagefter. Slettetegnene & og ¥ er begge

en forkortelse af det latinske ord deleatur. Deleatur betyder slettes pa dansk.

Sammenrykning { 2
Det sker tit, at der kommer for meget luft mellem to ord. Mange har ogsa sveert ved
at hore, hvilke ord der er sammensetninger, derfor kommer de fejlagtigt til at

skrive sammensatte ord i to ord. Her skal du bruge et af sammenrykningstegnene.

Det sker tit, at der kommer I for meget luft mellem to ord. Mange har ogsa I
sveert ved at here, hvilke ord der er sammenZszetninger, derfor kommer de c
fejlagtigt til at skrive sammensatte ord i to ord. Her skal du bruge et af sam-

menrykningstegnene. -
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Adskillelse Y T ¢

Det er en helt almindelig fejl at glemme et mellemrum mellem to ord. Tegn til at
markere adskillelse kan ogsa bruges til at vise, at her skal der veere et nyt afsnit. Har

du glemt at rykke ind ved et nyt afsnit, markerer du det med et korrekturtegn.

Deter en helﬁlmindelig fejl at glemme et mellemrum mellem to ord. J Tegn I J-
til at markere adskillelse kan ogsa bruges til at vise, at her skal der veere et
nyt afsnit.

ﬂHar du glemt at rykke ind ved et nyt afsnit, markerer du det med et korrek- ﬂ

turtegn.

Indsaettelse YA

Nér der mangler et bogstav, et ord eller en seetning, markerer du det med en kile

inde i teksten. Ude i marginen skriver du kilen igen efterfulgt af det, der mangler.

Yet Nar der mangler et bogstav, Yord eller en saetning, markerer du dethen
Awmed kile inde i teksten. Ude i marginen skriver du kilen igen efterfulgt af det, der

mangler.

Omstilling 213 2 o™
En gang imellem skal du rette nogle ord, som ikke star i korrekt reekkefolge. Det
kan du gore med et korrekturtegn. Det kan ogsé veere et enkelt ord, der skal flyttes,

eller en orddeling, som skal sendres.

2
En gang imellem du re?te ske11| nogle ord som, ikke star i korrekt raekke- 123 ¢0

folge. Det kan ogsé veere et der skal flyttes, eller en %

“~3 ling, som skal aendres.
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Pavisning b
Du finder maske ogsa typografiske fejl i teksten. Det kan dreje sig om linjer, der
har en forkert leengde, eller som ikke folger en fast margin. Nogle gange ser man

ogsé ord eller bogstaver, der ikke star lige pa linjen.

Du finder maske ogsa typografiske fejl i teksten. Det kan dreje sig om linjer,

der har en forkert lzengde, eller som

ogle gange ser man ogsa ord eller bogstaver,

ikke falger en fast margin.

der ikke star lige pa linjen.

Fremhaevelse e ----- — =

Hvis du ensker, at en skrift skal eendres til fx fed eller kursiv, kan du markere det
med et korrekturtegn. Det kan ogsa vere, at noget tekst er skrevet i en forkert
skrifttype eller punktsterrelse. Drejer det sig om et helt afsnit, kan du markere hele
afsnittet ved at tegne nogle streger pa hver side af det og sd skrive ude i marginen,

hvad din rettelse gar ud pa.

Hvis du @nsker, at en skrift skal zendres til fx fed eller kursiv, kan du markere
det med et korrekturtegn. Det kan ogsa veere, at noget tekst er skrevet i en

forkert skrifttype eller punktsterrelse.

Drejer det sig om et helt afsnit, kan du markere hele afsnittet ved at tegne
nogle streger pa hver side af det og si skrive ude 1 marginen hvad din rettelse

gar ud pa.

En rettelse, der skal ophzeves , ++ «+
Det sker ogsa, at man forst har markeret en rettelse for bagefter at finde ud af, at
man ikke ensker rettelsen alligevel. Heldigvis kan du ogsa ophaeve en rettelse. Det

gor du ved at tegne en stiplet linje under den rettelse, som du gnsker ophaevet.

Det sker ogsa, at man ferst har markeret en rettelse for bagefter at finde ud
af, at man ikke gnsker rettelseI alligevel. Heldigvis kan du ogsa dpheeve en
rettelse. Det gor du ved at tegne en stiplet linje under den rettelse, som du

onsker ophaevet.
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Kommentarer til trykkeriet eller renskriveren
Nogle gange har du maske brug for at skrive en kommentar til trykkeriet eller
renskriveren, altsa en kommentar der ikke skal med i den endelige tekst. Her kan

du markere din kommentar ved at tegne en cirkel rundt om.

Nogle gange har du maske brug for at skrive en kommentar til trykkeriet el-
ler renskriveren, altsa en kommentar der ikke skal med i den endelige tekst.

Her kan du markere din kommentar ved at tegne en cirkel rundt om.
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